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Załącznik nr 1 

do Ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne 

znak sprawy: WPN.261.2. 2018

Opis przedmiotu zamówienia
Obsługa spotkania w ramach projektu pn. “Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000” np. POIS.02.04.00-00-0193/16 dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska  w Katowicach. 

Nazwa zamówienia:
„Organizacja warsztatów lokalnych w obszarze Łąki Dąbrowskie na potrzeby projektu nr  POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000””
Zamówienie obejmuje:

1) zapewnienie sali zlokalizowanej na terenie miasta Dąbrowa Górnicza, wraz z odpowiednim sprzętem technicznym.

2) zapewnienie usługi restauracyjnej i kelnerskiej. 

Ilość uczestników: 24 osób.
Termin realizacji zamówienia: 28 lutego 2018 r., w godzinach 9:00 – 15:00

Spotkanie prowadzić będą przedstawiciele Zamawiającego.

Wymogi Zamawiającego dotyczące Sali:
Spotkanie musi być zrealizowana w obiekcie, dysponującym salą na minimum 24 osoby wyposażoną w odpowiedni sprzęt techniczny. Wykonawca zapewni:
· w sali stół prezydialny dla prelegentów (dla 4 osób) - w ustawieniu umożliwiającym swobodny widok na ekran oraz na salę, na stole - woda mineralna; 

· miejsca siedzące, dostosowane odpowiednio do liczby pozostałych uczestników, 
w ustawieniu konferencyjnym (układ podkowa) z zachowaniem swobodnego dojścia;

· wyposażenie sali w sprzęt multimedialny do prezentacji (ekran, dwa mikrofony), zaplecze sanitarne w pobliżu sali spotkania (WC);

· w przypadku sali o dużym naświetleniu słonecznym w godzinach organizacji spotkania w oknach sali powinny być zainstalowane rolety;

· zapewnienie miejsca na rozłożenie banerów, stojaków i materiałów promocyjnych. 

Wykonawca ma zadbać o czystość sali, poprawienie ustawienia krzeseł i stolików przed rozpoczęciem sesji referatowej itp. 
Wymogi Zamawiającego dotyczące usługi restauracyjnej i kelnerskiej.
Przerwa  kawowa 

Podczas spotkania Wykonawca zapewni przerwę kawową, przygotowaną i podaną przed rozpoczęciem spotkania tj. godz.9:00 i pozostawioną do dyspozycji uczestników do końca spotkania. Poczęstunek powinien obejmować minimum: 

· świeżo parzona, gorąca kawa z ekspresu (czarna/biała), 

· herbata (do wyboru: czarna, zielona, owocowa), 

· cukier, 

· cytryna, 

· do wyboru: woda mineralna (do wyboru: gazowana i niegazowana),soki - minimum 0,3 l na osobę, 

· ciasto (minimum 2 rodzaje do wyboru),

· słona przekąska,

w ilości adekwatnej do liczby uczestników spotkania.

Obiad

Podczas spotkania Wykonawca zapewni posiłek obiadowy w formie bufetu, podany w pomieszczeniu z miejscami siedzącymi, zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników spotkania, składający się z: 

· ciepłej zupy (minimum 2 do wyboru, w tym 1 posiłek wegetariański), 

· ciepłego dania głównego (minimum 3 do wyboru, w tym 1 posiłek wegetariański), 

· deseru. 

Przez posiłek wegetariański rozumie się posiłek nie zawierający ani mięsa ani ryb. Wymagane jest aby dania wegetariańskie były oznaczone jako posiłki wegetariańskie.

Dokładne menu oraz godzina podania posiłku obiadowego zostanie ustalona najpóźniej na 5 dni przed spotkaniem. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję menu do 21 lutego 2018 r.

Wykonawca będzie w całości odpowiedzialny za serwis (tj. przygotowanie, obsługę kelnerską, zapewnienie i nakrycie stołów – zastawa nie jednorazowego użytku oraz sprzątanie).

Wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką jakością 

w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania. 

Nie dopuszcza się: 

- korzystania z zastawy stołowej jednokrotnego użytku (np. papierowej czy plastikowej), 

- podawania produktów spożywczych w pierwotnych opakowaniach producenta (np. ciastka w pudełkach, soki w kartonach).

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia lub zmniejszenia liczby uczestników spotkania o maksymalnie 2 osoby. W przypadku zgłoszenia Wykonawcy zmiany liczby uczestników spotkania w terminie nie później niż na 2 dni przed spotkaniem, uzgodnione zmiany ilościowe Wykonawca uwzględni w końcowym rozliczeniu przedmiotu umowy, stosując ceny jednostkowe podane w ofercie w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania projekt umowy.
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