Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego nr WOF-I.261.17.2018
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE – WZÓR
w dniu ……………………………….  w Katowicach 

pomiędzy:
Regionalną Dyrekcją Ochrony Środowiska w Katowicach, ul. Dąbrowskiego 22, 
40-032 Katowice, reprezentowaną przez:

Panią Jolantę Prażuch – Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska w Katowicach                 
zwaną dalej „Zamawiającym”, a

……………………………………………
reprezentowaną/ym  przez:

……………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą”,

w wyniku przeprowadzonego postępowania nr WOF-I.261.17.2018 w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z  2018 r. poz. 1986), zawarto umowę 
o następującej treści: 

§ 1. Przedmiot umowy oraz obowiązki stron
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi przeprowadzki zasobów akt i mienia Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Katowicach z dotychczasowej lokalizacji przy ul. Dąbrowskiego 22 w Katowicach do nowej siedziby przy Pl. Grunwaldzkim 8-10 w Katowicach.

2. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:
1) zapewnienia samochodu/ów ciężarowych o odpowiedniej kubaturze załadunkowej, 

2) zapewnienia odpowiedniej ilości osób do wykonania usługi w terminie określonym powyżej.

3) dostarczenia Zamawiającemu zamykanych pojemników (pudeł kartonowych) 
o odpowiedniej wielkości i ilości niezbędnej do zapakowania zasobu akt do przeprowadzki, co najmniej 20 dni przed rozpoczęciem przeprowadzki celem zapakowania zasobu akt, zawartości opróżnianych mebli, drobnych artykułów biurowych, do pojemników przez pracowników  Zamawiającego - we własnym zakresie oraz etykiet (samoprzylepnych) do stworzenia metryki (ze wskazaniem numeru pokoju miejsca docelowego);
a) pojemniki muszą pomieścić minimum 6 segregatorów A4 o wymiarach szer. 30    
       cm, wys. 33 cm, gł. 10 cm, 

b) pojemniki winny posiadać możliwość dołączenia etykiet (samoprzylepnych), 
       o których mowa w pkt. 3. 

c) dopuszcza się możliwość zastosowania pojemników plastikowych, kartonowych, 
       w  dowolnym stosunku ilościowym,

4) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania mienia Zamawiającego, w tym sprzętu komputerowego przy użyciu pojemników, koszy, kartonów, kontenerów, styropianu, folii pęcherzykowej, folii stretch i koców przemysłowych itp., w tym zapakowania mienia 
w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi (śnieg, deszcz, itp.) w czasie ich przenoszenia w warunkach zewnętrznych, pomiędzy 2 lokalizacjami (w zakresie obowiązków Wykonawcy znajduje się wyłącznie spakowanie sprzętu  komputerowego i  elektronicznego, pozostałe rzeczy pakowane będą przez Zamawiającego), 

5) zniesienia zasobu akt i mienia na miejsce parkingowe przed dotychczasową lokalizacją i załadunku na samochód, 

6) transportu samochodem mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji, 
7)   rozładunku samochodu i wniesienia mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji,
8) odpowiedniego ustawienia mebli i pozostałego mienia w miejscach wskazanych przez pracowników Zamawiającego, 
9) odbioru pustych pojemników po zakończeniu przedmiotu umowy, 
10) właściwego użytkowania infrastruktury budynków, m.in. wind, ramp, klatek schodowych, drzwi oraz ich profesjonalnego zabezpieczenia przed zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem, w sposób zapewniający ochronę podłóg przed uszkodzeniem w pomieszczeniach obu lokalizacji, np. poprzez odpowiednie zabezpieczenie tych powierzchni, 

11) dbania o porządek w trakcie realizacji przedmiotu umowy, przestrzegania 
obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów BHP i ppoż., 
12) demontażu i montażu mebli (w razie, gdyby dokonanie przeprowadzki mebli bez demontażu wraz z ponownym montażem – z uwagi na gabaryty -  nie było możliwe do wykonania). 

13) dostarczenia Zamawiającemu niezbędnej ilości taśm pakowych samoprzylepnych, 

14) zapewnienia jednego pracownika wykonującego poziomowanie mebli wniesionych do pomieszczeń oraz przykręcenie nadstawek do szaf – osoba ta musi być wyposażona 
w niezbędne materiały i narzędzia (m.in. wkrętarka, klucze imbusowe, wkręty),

15) sprawdzenia i podpisania spisu pojemników oraz pozostałego mienia przygotowanego do przewiezienia do nowej lokalizacji (odrębne spisy dla każdego pomieszczenia), 

16) zabezpieczenia nóżek szaf i szafek (montowanych na wcisk) przed ich zniszczeniem lub uszkodzeniem gniazd ich mocowania (otworów)  np. poprzez demontaż nóżek na czas transportu oraz ich montażu przed ustawieniem w pomieszczeniach nowej lokalizacji,

17) posiadania zapasowych nóżek do szaf z regulacją wysokości z wnętrza szafy oraz ich natychmiastowej wymiany w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia – wciskany ślizg meblowy przegubowy z regulacją wysokości kluczem imbusowym,

18) przyjęcia oraz przekazania do utylizacji odpadów z ul. Dąbrowskiego 22 
w Katowicach.
3. Ilość mienia oraz orientacyjna ilość akt podlegających usłudze przeprowadzki została określona w Załączniku nr 3 do umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za powierzone mienie w trakcie transportu od momentu rozpoczęcia znoszenia na miejsce parkingowe przed dotychczasową lokalizacją i załadunku na samochód do momentu wydania ich Zamawiającemu w nowej lokalizacji po wniesieniu i odpowiednim ustawieniu. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie danych osobowych zawartych w transportowanych zasobach akt i mienia przed uszkodzeniem, zniszczeniem i dostępem osób nieupoważnionych od momentu rozpoczęcia znoszenia na miejsce parkingowe przed dotychczasową lokalizacją 
i załadunku na samochód do momentu wydania ich Zamawiającemu w nowej lokalizacji po wniesieniu i odpowiednim ustawieniu.
5. Wykonawca zobowiązuje się pokryć szkody w pełnej wysokości w przypadku uszkodzenia, utraty czy ubytku mienia oraz zasobu akt bądź uszkodzeń infrastruktury obu budynków lub miejsc parkingowych wynikających z jego winy. 
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za: 
1) zgodność mienia oraz zasobu akt po przeprowadzce z ich stanem przed przeprowadzką, 
2) utratę, ubytek i uszkodzenie mienia i zasobu akt podczas przeprowadzki, 
3) uszkodzenia i zniszczenia spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe podczas realizacji przeprowadzki w infrastrukturze budynków (m.in. wind, ramp, klatek schodowych, drzwi) oraz na parkingach w miejscach załadunku 
i rozładunku mienia, 
4) wypadki z udziałem osób postronnych wynikające z niezachowania szczególnej ostrożności i staranności podczas realizacji przeprowadzki. 
5) Wykonawca oświadcza, że wszystkie powstałe szkody, o których mowa w ust. 6 pkt 3 będzie rozpatrywał i likwidował bez uczestnictwa Zamawiającego.

9. Zamawiający zobowiązuje się: 

1) udostępnić pomieszczenia w lokalizacjach, o których mowa w § 1 ust. 1, pomiędzy którymi nastąpi przeprowadzka, 
2) opróżnić meble biurowe, 

3) pozamykać drzwiczki mebli na klucz - dot. mebli zamykanych na klucz, 

4) rozłączyć sprzęt komputerowy i teleinformatyczny, 

5) zapakować zasób akt, zawartości opróżnianych mebli, drobnych artykułów biurowych, do pojemników/pudeł dostarczonych przez Wykonawcę. 
10. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 300 000,00 PLN brutto.

11. Odebranie usługi nastąpi na podstawie protokołu podpisanego w dniu  zakończenia prac    
   przez przedstawicieli obu stron. 

§ 2 Termin wykonania usługi i współpraca stron
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do dnia ……………………, zgodnie z ustalonym przez strony Harmonogramem prac, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy. 
2. Do kontaktów w sprawach związanych z wykonaniem umowy ze strony zamawiającego upoważnia się: Pana Tadeusza Podmagórskiego-Najdę, e-mail: tadeusz.podmagorski-najda.katowice@rdos.gov.pl,  tel. 32 42 06 825, 
3. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy (koordynatorem) ze strony ze strony Wykonawcy jest: ………………………e-mail …………………….  tel. ………………….….
4.   Wykonawca w terminie 3 dni kalendarzowych przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu umowy jest zobowiązany przedstawić zamawiającemu listę osób oraz numery  rejestracyjne pojazdów wykorzystywanych do realizacji przedmiotu umowy. 

5. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 lub 3, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji niniejszej umowy, w szczególności do niezwłocznego powiadamiania Zamawiającego o wszystkich problemach i utrudnieniach występujących przy realizacji usługi.
§ 3. Wynagrodzenie umowne
1. Za wykonaną usługę Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości ………… PLN brutto, (słownie: ……………………). 
2. Wykonawca wystawi fakturę/rachunek po dokonaniu odbioru całości zamówienia 
i podpisaniu przez przedstawiciela Zamawiającego protokołu odbioru przedmiotu zamówienia bez wad i braków, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury/rachunku.
3. Faktura w pozycji nabywca winna zawierać następujące dane: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Katowicach, Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice, 
NIP: 634-160-00-46, Regon: 241051947.
4. Wynagrodzenie Zamawiający przekaże na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany treścią wystawionej przez niego faktury w terminie 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.
5. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. Zadanie jest finansowane z budżetu państwa.  

§ 4. Kary umowne 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy następujących kar umownych:
1) w przypadku stwierdzenia nieterminowego wykonania usługi w wysokości 500,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,
2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 2 000,00 zł.
3) w przypadku naruszenia zobowiązania do ochrony danych osobowych zawartych 
w transportowanych zasobach akt i mienia – 1000 zł za każdy przypadek naruszenia.
2. Wykonawca oświadcza, iż wyraża zgodę na pobranie z niewypłaconego wynagrodzenia naliczonych kar umownych, w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa 
w ust.1. 
3. Strony zastrzegają prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, w tym ewentualnie poniesionych przez Zamawiającego kar za naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych.
§ 5. Zmiana umowy
1.  Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy, 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że:

1) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

a) konieczność zmiany umowy spowodowana okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie;
c) zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.
2. Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca:

a) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji 
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem 
jego podwykonawców.

3. Dokonanie zmiany umowy w zakresie jw. wymaga uprzedniego złożenia na piśmie    
       wniosku wykazującego zasadność wprowadzenia zmian i zgody stron na jej dokonanie.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają – pod rygorem nieważności – zachowania    
       formy pisemnej w postaci aneksu z zastrzeżeniem § 2 ust. 5 umowy.
§ 6. Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką Środowiskową i Polityką Prywatności Zamawiającego i jest świadomy jej znaczenia dla należytej realizacji postanowień umowy. 

2. Bez zgody Zamawiającego Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Spory mogące wynikać z niniejszej Umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiającego, a jeden – dla Wykonawcy.
           Zamawiający



                       Wykonawca
Załączniki do umowy:

Załącznik nr 1 – Kopia oferty Wykonawcy,
Załącznik nr 2 – Harmonogram prac,
Załącznik nr 3 – Ilość mienia oraz orientacyjna ilość akt podlegających usłudze przeprowadzki,
Załącznik nr 4 – Protokół odbioru. 

Załącznik Nr 4 

do umowy

Protokół odbioru – wzór 

Miejscowość   ............................................, dnia .......................................... 

Potwierdzam wykonanie zleconej usługi przez firmę:


Zgodnie z umową nr: …………………….

z dnia: ……………………………………...

Wyszczególnienie prac: 

Usługa wykonana: 
………………………………..………………………………………………………………………
Uwagi:
………………………………………..………………………………………………………………

Podpis Zamawiającego: 






Podpis Wykonawcy 

........................................... 





............................................ 
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