REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KATOWICACH

INF

Katowice, dnia \(, listopada 2018r.

Numer sprawy: WOF-1.261.17.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach,
ul. Dgbrowskiego 22, 40-032 Katowice,
tel. 32 42 06 801; e-mail: sekretariat.katowice@rdos.gov.pl

Il. PROCEDURA

Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamédwien publicznych,
0 wartosci ponizej réwnowartosci 30 000 euro

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki zasobdéw
akt i mienia Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Katowicach z dotychczasowe;
lokalizacji przy ul. Dabrowskiego 22 w Katowicach do nowej siedziby przy
Pl. Grunwaldzkim 8-10 w Katowicach.

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia samochodu/éw ciezarowych o odpowiedniej kubaturze zatadunkowej,

2) zapewnienia odpowiedniej ilosci 0s6b do wykonania ustugi w wyznaczonym terminie,

3) dostarczenia Zamawiajacemu zamykanych pojemnikéw (pudet kartonowych)
o odpowiedniej wielkosci i ilosci niezbedne] do zapakowania zasobu akt do
przeprowadzki, co najmniej 20 dni przed rozpoczeciem przeprowadzki celem
zapakowania zasobu akt, zawarto$ci opréznianych mebli, drobnych artykutéw
biurowych, do pojemnikéw przez pracownikéw Zamawiajacego - we witasnym zakresie
oraz etykiet (samoprzylepnych) do stworzenia metryki (ze wskazaniem numeru pokoju
miejsca docelowego);

a) pojemniki musza pomiesci¢ minimum 6 segregatorow A4 o wymiarach szer. 30
cm, wys. 33 cm, gt. 10 cm,

b) pojemniki winny posiadaé mozliwos¢ dotgczenia etykiet (samoprzylepnych),
o ktérych mowa w pkt. 3.

c) dopuszcza sie mozliwosC zastosowania pojemnikow plastikowych, kartonowych,
w dowolnym stosunku ilosciowym,

4) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania mienia Zamawiajgcego, w tym sprzetu
komputerowego przy uzyciu pojemnikéw, koszy, kartondw, kontenerow, styropianu, folii
pecherzykowej, folii stretch i kocdw przemystowych itp., w tym zapakowania mienia
w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed niekorzystnymi  warunkami
atmosferycznymi (Snieg, deszcz, itp.) w czasie ich przenoszenia w warunkach
zewnetrznych, pomiedzy 2 lokalizacjami (w zakresie obowigzkow Wykonawcy znajduje
sie wytagcznie spakowanie sprzetu komputerowego i elektronicznego, pozostate
rzeczy pakowane bedg przez Zamawiajacego),
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5) zniesienia zasobu akt i mienia na miejsce parkingowe przed dotychczasows lokalizacjg

i zatadunku na samochaod,
6) transportu samochodem mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji,
7) roztadunku samochodu i wniesienia mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji,

8) odpowiedniego ustawienia mebli i pozostatego mienia w miejscach wskazanych przez

pracownikéw Zamawiajgcego,
9) odbioru pustych pojemnikéw po zakonczeniu przedmiotu umowy,

10) wiasciwego uzytkowania infrastruktury budynkéw, m.in. wind (o ile bedg dostepne),
ramp, klatek schodowych, drzwi oraz ich profesjonalnego zabezpieczenia przed
zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem, w sposéb zapewniajacy ochrong poditég przed
uszkodzeniem w pomieszczeniach obu lokalizacji, np. poprzez odpowiednie

zabezpieczenie tych powierzchni,

11) dbania o porzadek w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym realizacji zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami BHP i ppoz. przez caty czas

realizacji przedmiotu umowy,

12) demontazu i montazu mebli (w razie, gdyby dokonanie przeprowadzki mebli bez
demontazu wraz z ponownym montazem — z uwagi na gabaryty - nie bytlo mozliwe

do wykonania).
13) dostarczenia Zamawiajgcemu niezbednej ilosci tasm pakowych samoprzylepnych,

14) zapewnienia jednego pracownika wykonujgcego poziomowanie mebli wniesionych do
pomieszczen oraz przykrecenie nadstawek do szaf — osoba ta musi by¢ wyposazona

w niezbedne materialy i narzedzia (m.in. wkretarka, klucze imbusowe, wkrety),

15) sprawdzenia | podpisania spisu pojemnikow oraz pozostatego mienia
przygotowanego do przewiezienia do nowej lokalizacji (odrebne spisy dla kazdego

pomieszczenia),

16) zabezpieczenia nézek szaf i szafek (montowanych na wcisk) przed ich zniszczeniem
lub uszkodzeniem gniazd ich mocowania (otworéw) np. poprzez demontaz nézek na
czas transportu oraz ich montazu przed ustawieniem w pomieszczeniach nowej

lokalizacji,

17) posiadania zapasowych nézek do szaf z regulacjg wysokosci z wnetrza szafy oraz ich
natychmiastowej wymiany w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia — wciskany $lizg

meblowy przegubowy z regulacjg wysokosci kluczem imbusowym,

18) przyjecia oraz przekazania do utylizacji odpadéw z ul. Dabrowskiego 22

w Katowicach.

okreslonaw Zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Istotne postanowienia umowne zostaty okreslone w Zataczniku Nr 3 do zapytania

ofertowego.

z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Gtéwny kod CPV: 60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu

odpadow).
Dodatkowy kod CPV: 60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

IV. TERMIN REALIZACJI
Planowany termin przeprowadzki — 3 - 8 grudzien 2018 r.

Zamawiajgcy przewiduje, ze przeprowadzka nie moze trwac dtuzej niz 6 dni.
Szczegdtowy harmonogram prac zostanie ustalony po podpisaniu umowy.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium: 100% cena

brutto oferty.
Zasady oceny wedtug kryterium cena (C):

a) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
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Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty ujaé wszystkie koszty zwigzane
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Wykonawce formularza ofertowego — stanowigcego

b) cena okresla wartos¢ brutto (fj. z VAT) ziozonej przez Wykonawce oferty,
wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztéw, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia,

¢) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig
liczbe punktow,

d) Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 punktow,
natomiast pozostali odpowiednio mniej punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P(C) = (C,;y x 100) / C

gdzie:

Pi(C) - oznacza liczbe punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena
(C),

Cmin - oznacza najnizszg cene brutto wykonania przedmiotu zamodwienia
sposréd waznych i nie odrzuconych ofert,

Ci - oznacza cene brutto oferty badane;j.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy skiadaé (zgodnie ze wzorem stanowigcym (Zatacznik nr 1 do zapytania

ofertowego) droga elektroniczng na adres: zamowienia.katowice@rdos.gov.pl
dodnia __/Ji J (@i fv. 2018 r. do godz. 14.00
Oferty, ktére wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane

VIl. 0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
sg:
— Aldona Wojtowicz, tel. 32 42 06 824;
- Adam Jedrzejowski, tel. 32 42 06 826;
adres e-mail: zamowienia.katowice@rdos.gov.pl;

Vill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA:

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w  postepowaniu w  zakresie  zdolnosci  technicznej lub  zawodowej,
tj. posiadania doswiadczenia z zakresu wykonania co najmniej 1 ustugi
przeprowadzki (10 pomieszczen biurowych w ramach 1 umowy), wraz
z udokumentowaniem nalezytego wykonania ustugi.

2. W celu wykazania spetnienia warunku w zakresie zdolnos$ci technicznej lub zawodowej,
tj. posiadania wiedzy i doswiadczenia z zakresu wykonania co najmniej 1 usfugi
przeprowadzki (10 pomieszczen biurowych w ramach 1 umowy), do oferty nalezy
zatgczy¢ Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem, przedmiotu (ilosci pomieszczen), dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych prace zostaly wykonane — zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do zapytania

ofertowego.
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IX. RDOS zastrzega prawo do:

Xl.

1) odstagpienia od zawarcia umowy w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekroczy kwote, jakg RDOS w Katowicach, jest w stanie przeznaczy¢ na wykonanie

przedmiotu zamowienia;
2) powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty tylko wybranego wykonawce,

a pozostatych wytacznie na ich wniosek;
3) zawarcia umowy tylko z wykonawcg wybranym w oparciu o podane kryterium oceny

ofert;
4) nieuwzglednienia ofert Wykonawcédw niespetniajgcych warunku okreslonego w pkt

VIl oraz ofert otrzymanych po terminie.
5) zmiany terminu wykonania ustugi ze wzgledu na okolicznosci, ktérych mowa

w istotnych postanowieniach umowy (Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Sposob przygotowania oferty:

1) wykonawca moze przedstawic¢ tylko jedna oferte;
2) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i zawierac¢:
a) imie i nazwisko lub nazwe, doktadny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu,
oraz adres e-mail,
b) date sporzgdzenia oferty,
c) okreslenie przedmiotu oferty,
3) oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej — w postaci skandéw podpisanych
dokumentéw;
4) ofeta musi byé podpisana przez Wykonawce Ilub osobe uprawniong
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy;
5) oferowana cena powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych,
z uwzglednieniem wartosci brutto.
6) Do oferty nalezy dotgczyc:
—Dokument/y potwierdzajgcy/e, nalezyte wykonanie ustugi (o ktérej mowa w pkt VIl
ust. 2).
—Dokument potwierdzajgcy umocowanie do wystepowania w obrocie prawnym

w imieniu Wykonawcy.

Klauzula RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych
jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Katowicach z siedzibg w Katowicach
ul. Dgbrowskiego 22, 40-032 Katowice, tel.: 32 4206801, fax: 32 4206884, e-mail:
sekretariat.katowice@rdos.gov.pl

Szczegotowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska  w Katowice podane sg na stronie BIP RDOS:
http://katowice.rdos.gov.pl/kontakt

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Katowicach nastepuje za pomocg adresu e-mail: iod.katowice@rdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego (Numer sprawy: WOF-1.261.17.2018 - Wykonanie
kompleksowej ustugi przeprowadzki zasobow akt i mienia Regionalnej Dyrekcji

Strona4:z6



Wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki zasobow akt i mienia Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

10.

w Katowicach z dotychczasowej lokalizacji przy ul. Dgbrowskiego 22
w Katowicach do nowej siedziby przy Pl. Grunwaldzkim 8-10 w Katowicach

Ochrony Srodowiska w Katowicach z dotychczasowej lokalizacji przy
ul. Dabrowskiego 22 w Katowicach do nowej siedziby przy Pl. Grunwaldzkim 8-10
w Katowicach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okres$lonych danych wynikaja

z ustawy Pzp.

Posiada Pani/Pan prawo:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ’;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegafy profilowaniu. Pani/Pana dane

nie bedg przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie

profilowania.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiana wyniku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zafacznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Zataczniki:

—  Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego: Wzér formularza oferty

- Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego: llo$¢ mienia oraz orientacyjna ilos¢ akt
podlegajacych ustudze przeprowadzki

- Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego: Istotne postanowienia umowne

—  Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Wz6r Harmonogramu prac

— Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego — Mapa wraz z dokumentacijg zdjeciowa

—~  Zatacznik nr 5a i 5b do zapytania ofertowego — Rzut pieter 2 lokalizacji

—  Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego - Wykaz mienia przewozonego

—  Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug
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