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Katowice, 6 grudnia 2018 r.

Zapytanie ofertowe

Uprzejmie zapraszam do zfozenia oferty na ustuge polegajacg na wykonaniu ttumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski tekstéw z serwisu internetowego projektu
LIFE16 NAT/PL/000766 ,Ochrona siedlisk ptakéw wodno-btotnych w Dolinie Gérnej Wisty

(LIFE.VISTULA.PLY".

Zakres zamowienia:

Przedmiot zaméwienia stanowi realizacje ustugi polegajacej na wykonaniu ttumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski wraz z korektg jezykowa (tj. korektg
native speakera — odmiana brytyjska) dokumentacji dotyczacej Projektu LIFE16
NAT/PL/000766 Ochrona siedlisk ptakéw wodno-btotnych w Dolinie Goérnej Wisty
(LIFE.VISTULA.PL).

Wielkos¢ przewidywanego zamoéwienia to okoto 23 stron obliczeniowych
(tumaczeniowych). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci stron do
ttumaczenia o 20% za odpowiednim zmniejszeniem albo zwiekszeniem
wynagrodzenia.

Zamawiajgcy dostarczy ostateczny tekst do ttumaczenia Wykonawcy w ciggu 5 dni
roboczych od daty podpisania umowy.

Termin wykonania zaméwienia do 10 dni roboczych od dnia przekazania tekstéw przez
Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy przettumaczony tekst do siedziby
Zamawiajgcego w formie elektronicznej (pliki w formacie *.doc, *.docx lub *.odt.).
Prébka tekstéw przeznaczonych do ttumaczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego

zapytania.
Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania

ofertowego.
Oferta

Oferta powinna zawiera¢ wycene wykonania jednej strony ttumaczenia zwyktego
z jezyka polskiego na jezyk angielski (przyjmuje sie, ze 1 strona ttumaczeniowa to 1800
znakéw ze spacjami) podanej w PLN brutto.

Do oferty nalezy dotaczyé wyciagg z KRS Ilub odpis z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej wydane nie pozniej niz na 6 miesiecy przed datg skfadania oferty.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium: 100% cena
brutto oferty za jedna strone obliczeniowa (ttumaczeniowa).

Sposob oceny ofert:
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Cii=1 Cimin 1 Cop X100

i - to numer oferty,
Ci - to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
Cimin -to najnizsza cena brutto oferty sposréd cen brutto wszystkich ofert,

Cob - to cena brutto ocenianej oferty.
Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy.

Pozostate informacje:

Prosze o podanie ceny brutto za zamowienie wg zatgczonego formularza ofertowego.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium: 100% cena

brutto oferty.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoéch miejsc po

przecinku. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia
przez wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy.

Punkty beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia,
jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci
przyznanych punktéw wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych cen.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia publicznego temu sposrod niewykluczonych
z postepowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku badania i oceny ofert nie zostanie
odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszg, tzn. otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

Petnomocnictwa stwierdzajgce umocowanie do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy winny byé przedstawione w formie oryginatéw lub kopii po$wiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw - o udzieleniu zamoéwienia
drogg e-mailowa. Forma pisemna jest zastrzezona dla zawarcia umowy.
Postepowanie prowadzone jest z wytaczeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. , poz. 1986)
w tzw. trybie ,zapytania ofertowego”. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
ani przyrzeczenia publicznego w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
zadnej z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia procedury, przy czym
uniewaznienie przed terminem otwarcia ofert moze nastapi¢ bez podania przyczyny.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami:
Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie
z Wykonawcami s3:

e Matgorzata Zielonka-Alker (lifevistula.katowice@rdos.gov.pl, 32/4206828),

e Damian Czechowski (damian.czechowski.katowice@rdos.gov.pl, 32/4206852).
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Opis sposobu przygotowywania ofert:

Termin sktadania ofert: do 18 grudnia 2018 r. do godz. 12.00

Sktadanie ofert wytgcznie na adres e-mail: lifevistula.katowice@rdos.qov.pl.
Jedynie oferty zlozone w terminie, drogg elektroniczng na powyzszy adres bedg
traktowane jako prawidtowo ztozone.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofac¢. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu n poprzez
e-mail na adres lifevistula.katowice@rdos.gov.pl, przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ zatytutowane tak jak oferta, ale
temat korespondencji e-mail powinien zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem:
ZMIANA lub WYCOFANIE.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Postanowienia konncowe
Podstawg do wystawienia faktury bedzie potwierdzenie wykonania zadania protokotem
odbioru, podpisanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajgcy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pbézniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Pytania mozna kierowac¢ na adres: lifevistula.katowice@rdos.gov.pl
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego
zostang zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej zostato udostepnione
Zapytanie ofertowe.
Zmiany moga wynika¢ zaréwno z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej
inicjatywy Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
Zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach. Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano Zapytanie
oraz zamieéci taka informacje na stronie internetowej, na ktérej zostato udostepnione
Zapytania.
Dokonana przez Zamawiajgcego zmiana tresci Zapytania ofertowego, a takze pisemne
odpowiedzi na zadane pytania stang sie jego integralng czescia.
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V. Inne informacje o zaméwieniu

1. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. , poz. 1986 -.)
w tzw. trybie ,zapytania ofertowego”.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty ani przyrzeczenia publicznego
w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru zadnej z ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia procedury na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

Zatgcezniki:
e Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
e Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
e Zatgcznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy.
e Zatgcznik nr 4 — Probka tekstow przeznaczonych do ttumaczenia.
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