Katowice,;z ?"marca 2019r.
Znak sprawy: WPN.261.14.2019

Zapytanie ofertowe

Uprzejmie zapraszam do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. ,Dostawa materiatow biurowych na potrzeby projektu LIFE16
NAT/PL/000766 Ochrona siedlisk ptakéw wodno-btotnych w Dolinie Goérnej Wisty
(LIFE.VISTULA.PL)".

Zadanie jest realizowane w ramach projektu LIFE16 NAT/PL/000766 ,Ochrona siedlisk
ptakbw  wodno-blotnych ~w  Dolinie  Gérnej Wisty  (LIFE.VISTULA.PL)",
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego
LIFE oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.
. Nazwa i adres zamawiajacego
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach
Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice
tel.: 32 42-06-801, fax: 32 42-06-884
e-mail: sekretariat.katowice@rdos:.gov.pl
Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatéw biurowych, ktérych
szczegOtowy opis znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Kod CPV: 30190000-7 — rozny sprzet i materiaty biurowe
lll. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
1. Maksymalnie 14 dni od daty podpisania umowy.
IV. Opis kryteriow oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert : cena - 100%
2. Sposdb oceny ofert: :

2.1 Ocena kryterium ,cena” dokonywana bedzie na podstawie wypetnionego
formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2.2 Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig ilo$¢
punktow. Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene otrzyma 100
punktéw. Pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

Ci= Cimin/Co x 100

gdzie:

i to numer oferty,

Ci to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cimin to najnizsza cena brutto sposréd cen brutto wszystkich
waznych i nie odrzuconych ofert,

Cob to cena brutto ocenianej oferty.

3. Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich, z doktadnos$cig do dwéch miejsc
po przecinku. Cena okresla warto$¢ brutto (t. z VAT) ztozonej przez
Wykonawce oferty. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, opfaty do
wykonania i poniesienia przez Wykonawce, a konieczne do wykonania
przedmiotu umowy.
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4. Punkty w kryterium ,cena” bedg zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku
lub z wiekszg doktadnoscig, jezeli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw wynikajgca
z matej réznicy zaoferowanych cen.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego temu sposréd niewykluczonych
z postepowania Wykonawcéw, ktérego oferta w toku badania i oceny ofert nie
zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma
najwiekszg liczbe punktow.

V. Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okresla zadnych warunkoéw udziatu w postepowaniu.
VI. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Zamoéwienia
Wynagrodzenie za wykonanie zamoéwienia zostanie wyptacone Wykonawcy
w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
Vil.Umowa

Istotne postanowienia umowy oraz warunki zmian umowy zawiera zatgcznik nr 3

do Zapytania ofertowego.

VIII. Sposéb przygotowania i termin skiadania ofert
1. Oferta musi zawiera¢:

1.1 Formularz oferty sporzadzony wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

1.2 Petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcej/cych oferte do podejmowania
zobowigzan w imieniu wykonawcy sktadajgcego oferte, gdy prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw do niej zatgczonych (tres¢
petnomocnictwa musi jednoznacznie okreSla¢ czynnosci, co do
wykonywania, ktérych petnomocnik jest upowazniony; w przypadku gdyby
petnomocnictwa udzielata osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub
umowy spotki do reprezentowania podmiotu, nalezy dotgczyé do oferty
réwniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci) w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

2. Oferent biorgc udziat w postepowaniu ma obowigzek zweryfikowania Zapytania
ofertowego, a w razie watpliwosci zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie.

3. Zamawiajgcy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie

pbzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek

0 wyjasnienie tresci Zapytania wptyngt do Zamawiajgcego nie poézniej niz do

konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Pytania mozna kierowaé na adres: lifevistula.katowice@rdos.gov.pl

Termin sktadania ofert: do 3 kwietnia 2019 r. do godz. 11:00

6. Skfadanie ofert wytacznie na adres e-mail: lifevistula.katowice@rdos.gov.pl.

Jedynie oferty ztozone w terminie, drogg elektroniczng na powyzszy adres beda

traktowane jako prawidtowo ztozone. :

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

9. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze za posrednictwem
poczty elektroniczne;j. :

10. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona w Bluletynle

Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

11. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub ja wycofaé. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na
adres e-mail: lifevistula. katowme@rdos gov.pl, przed upfywem terminu skfadania
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ofert. E-mail z oSwiadczeniem o wprowadzeniu zmian w temacie korespondencji
powinien zawiera¢ informacje: ZMIANA OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. -

13. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

IX. Postanowienia koncowe

1. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert,
Zamawiajgcy moze zmienic€ treS¢ Zapytania ofertowego. Zmiany dokonane przez
Zamawiajagcego zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajgcego. Zmiany moga wynikaé zaréwno z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego.

- 2. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany
treSci Zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach. Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano
Zapytanie oraz zamiesci takg informacje Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajgcego.

X. Inne informacje o zamoéwieniu

1. Postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z
pozn. zm.) w tzw. trybie ,zapytania ofertowego”. A

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty ani przyrzeczenia publicznego w
rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru zadnej z ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é uniewaznienia procedury, przy czym
uniewaznienie przed terminem otwarcia ofert moze nastgpi¢ bez podania
przyczyny.

4. Osoby do kontaktu:

e Matgorzata Zielonka-Alker
e-mail: : lifevistula.katowice@rdos.gov.pl
tel. 32 42 06 828

e Dorota Stepniewska-Daczew
e-mail: dorota.stepniewska.katowice@rdos.gov.pl
tel. 32 42 06 833

Zatgczniki:
e Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
e Zatagcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
e Zatgcznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy.
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