REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KATOWICACH

Katowice, Agstycznia 20170

WOF-1.261.1.2017
Zaproszenie do skladania ofert

Uprzejmie zapraszam do ztozenia oferty na obstuge konferencji podsumowujgce;j
Projekt LIFE+ “Carrying out necessary conservation work on a territory of Szachownica
Cave designated within Natura 2000 / Wykonanie zabiegéw ochrony przyrody na terenie
Specjalnego Obszaru Ochrony Siedlisk Natura 2000 Szachownica” LIFE12 NAT/PL/000012
dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Katowicach.

Zadanie jest wspoffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach instrumentu
finansowego LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach
ul. Dabrowskiego 22, 40-032 Katowice

tel.: 32 42-06-801, fax: 32 42-06-884

e-mail: sekretariat.katowice@rdos.gov.pl

Il. Opis szczegdtowy
Kody CPV

55300000-3 — ustugi restauracyjne i w zakresie dostarczania positkow:
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferendi:
55100000-1 — ustugi hotelarskie

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

ZamoOwienie obejmuje:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej i wydzielonego miejsca na konferencje prasowg wraz
z odpowiednim sprzetem technicznym.

2. Zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej. :

3. Zapewnienie miejsc hotelowych dla uczestnikéw konferencji.

4. Zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestnikow konferengiji.

llo$é uczestnikéw konferencji: 66 osob.

Konferencja bedzie trwata 2 dni i bedzie obejmowad:
a) pierwszego dnia — catodniowa sesja referatowa w godzinach 10 — 18, 3 przerwy
kawowe, obiad, uroczysta kolacja; :
b) drugiego dnia — obiad, sesja terenowa (bez wykorzystania sali konferencyjnej).
Konferencjg prowadzi¢ beda przedstawiciele Zamawiajgcego.
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Wymogi Zamawiajgcego dotyczace hotelu lub osrodka szkoleniowego:

Konferencja musi by¢ zrealizowana w hotelu/oérodku o standardzie co najmniej
trzygwiazdkowym, dysponujgcym salg konferencyjng na minimum 66 oséb i powierzchni co
najmniej 80 m? Zamawiajacy wymaga, aby hotel udostepnit bezptatnie parking dia
uczestnikow konferenciji.

Hotel ma byc¢ zlokalizowany co najwyzej 40 km od miejscowosci Lipie, powiat ktobucki.

lll. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji zamowienia:
25 — 26 kwietnia 2017 r.

IV. Sposob realizacji zamowienia

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Przyjgcie postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

Obowigzki wykonawcy
Ad 1) zapewnienie sali konferencyjnej i wydzielonego miejsca na konferencje prasowg wraz
z odpowiednim sprzetem technicznym.

Wykonawca zapewni:

- - w sali konferencyjnej stét prezydialny dla prelegentéw (dla 4 oséb) - w ustawieniu
umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz na sale, na stole - woda mineralna; :
- miejsca siedzace, dostosowane odpowiednio do liczby pozostatych uczestnikéw,
w ustawieniu w rzgdach jeden za drugim z mozliwoscig przej$cia miedzy rzedami:

- wyposazenie sali w sprzet multimedialny do prezentacji (rzutnik, komputer przenosny,
ekran), system nagto$nieniowy (minimum 3 mikrofony w tym 2 bezprzewodowe);

- sprawng klimatyzacje oraz dostep do Internetu w sali konferencyjne;j;

- wydzielone miejsce w ramach sali dia ttumacza;

- zaplecze sanitarne w poblizu sali konferencyjnej, adekwatne do liczby uczestnikow:

- obstuge techniczna; I

- ogrzewane (temperatura w salach powinna wynosi¢ 18-25 st. C., z mozliwo$cig regulacji);
- wydzielong przestrzen w poblizu sali lub pomieszczenie na szatnie z nadzorem;

- w przypadku sali o duzym naswietleniu stonecznym w godzmach organizacji konferencji
w oknach sali powinny by¢ zainstalowane rolety;

- Zapewnienie miejsca na roztozenie baneréw, stojakéw i materiatéw promocyjnych.
Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w bezposrednim sasiedztwie wejscia
do sali konferencyjnej miejsce wraz z wyposazeniem (stolik oraz miejsca siedzace dla
co najmniej trzech oséb) w celu zorganizowania recepcji konferencji, umozliwiajace]
podpisywanie sie uczestnikéw na liscie oraz dystrybucje materiatéw konferencyjnych wsréd
uczestnikow spotkania oraz wydzielone miejsce na konferencje prasowa.

Wykonawca ma zadbaé o czysto$¢ sali, poprawienie ustawienia krzeset i stolikow przed
rozpoczeciem sesji referatowe; itp.

Ad 2) zapewnienie ustugi 'cateringowej i kelnerskiej.
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Dzien |

Przerwy kawowe

Wykonawca zapewni trzy przerwy kawowe podczas pierwszego dnia Konferencji w tym
minimum: $wiezo mielona kawa czarna/biata z ekspreséw automatycznych (umozliwiajgcych
przygotowanie 66 kaw w ciggu 5 minut), herbata (co najmniej 3 rodzaje do wyboru), cukier,
mleko, cytryna, woda mineralna (gazowana i niegazowana), soki 0,3 | na osobe, ciasteczka,
owoce.

Obiad w formie bufetu, podany w pomieszczeniu z miejscami siedzacymi, zarezerwowanym
wytgcznie dla uczestnikéw konferencji, odrebnym od sali, w ktérej prowadzona jest
konferencja, sktadajacy sie z: : :

* zupy (minimum 2 do wyboru, w tym jedna pozycja weganska niezawierajaca ani migsa ani
ryby),

* cieptego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 pozycja weganska)

* satatek/suréwek (minimum 3 rodzaje),

* deseru (wyroby cukiernicze),

* napojow zimnych (woda mineralna, soki),

* napojow goracych (gorgca kawa czarna/biata z ekspresow automatycznych, goraca woda,
herbata — minimum 3 rodzaje w torebkach, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier).

Kolacja podawana w formie bufetu, w pomieszczeniu z miejscami siedzacymi,
zarezerwowanym wytacznie dla uczestnikow konferencji, odrebnym od sali, w ktdrej
prowadzona jest konferencja, skfadajgca sie z: :

* cieptego dania (w tym dla wskazanej liczby osob pozycja wegetariarnska niezawierajaca ani
migsa ani ryby),

* zimny bufet/przekaski: wybor wedlin (3 rodzaje), sery (2 rodzaje), pasztety, pomidory,
ogorki, jajka, satatka, pieczywo (jasne i ciemne), masto;

* napojow zimnych (woda mineralna, soki),

*napojow gorgcych (gorgca kawa czarna/biata z ekspreséw automatycznych, goraca woda,
herbata — minimum 3 rodzaje w torebkach, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier).

W przypadku dogodnych warunkéw pogodowych dopuszczalna jest kolacja w formie grilla.
Kolacja musi by¢ przewidziana na okres okoto 3 godzin.

Dzien Il

Obiad w formie bufetu, podany w pomieszczeniu z miejscami siedzgcymi, zarezerwowanym
wyiapinie dla uczestnikow konferencji, odrebnym od sali, w ktérej prowadzona jest
konferencja, sktadajacy sie z:

* zupy (minimum 2 do wyboru, w tym jedna pozycja wegarska niezawierajgca ani miesa ani
ryby),

* cieptego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 pozycja wegariska),

* safatek/surowek (minimum 3 rodzaje),

* deseru (wyroby cukiernicze),

* napojéw zimnych (woda mineralna, soki),

* Napojow goracych (goraca kawa czarna/biata z ekspreséw automatycznych, goraca woda,
herbata — minimum 3 rodzaje w torebkach, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier).
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Dokfadne menu obiadu i kolacji zostanie ustalone najp6zniej na 10 dni przed konferencja.

Wykonawca bedzie w catosci odpowiedzialny za serwis (fj. przygotowanie, obstuge
kelnerska, zapewnienie i nakrycie sto’row obrusy, zastawa nie jednorazowego uzytku oraz
sprzatanie).

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszag byé bezwzglednie Swieze,
przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugi, musza charakteryzowac¢ sie wysokga jakoscig

w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania. Zamawiajgcy wymaga aby

serwowane positki byty zrobione z lokalnych i sezonowych produktéw; napoje (typu sok,

woda), Smietanka do kawy powinny by¢ serwowane w duzych opakowaniach przelane do

dzbankéw, woda mineralna z lokalnych Zrédet; cukier, kawa, herbata podawane

w opakowaniach zbiorczych lub serwowane w zaparzaczach w celu uniknigcia matych

jednorazowych opakowan. Ryby zaproponowane w menu powinny pochodzié ze

zréwnowazonych hodowli, do serwowania positkow zostanie uzyta zastawa szklana lub
porcelanowa. ‘

Nie dopuszcza sie:

- organizowania positkéw w salach konferencyjnych,

- dowozu zewnetrznego cateringu na miejsce realizacji Wydarzenia,

- podawania produktéw spozywczych w pierwotnych opakowaniach producenta (np. ciastka

w pudetkach, soki w kartonach).

Ad 3) zapewnienie miejsc hotelowych dla uczestnikéw konferencji

Wykonawca zapewni nocleg dla 66 uczestnikow konferencp w hotelu/osrodku (1 nocleg)
wraz ze sniadaniem, z tym ze: ;

a) dla 6 osob w pokojach jednoosobowych,

b) dla 60 oséb w pokojach dwuosobowych.

Nocleg powinien by¢ zapewniony w jednym obiekcie oraz w tym samym w ktérym odbedzie
sig konferencja. WWykonawca zobowigzany jest réwniez zapewni¢ miejsce na pozostawienie
bagazy (w obiekcie, w ktérym odbywa sie konferencja) dla oséb wymeldowumcych sie
w drugim dniu konferenciji.

Ostateczng liczbg pokoi w podziale na jedno i dwuosobowe. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pdzniej niz na 6 dni przed pierwszym dniem konferenciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia liczby uczestnikow
konferencji o maksymalnie 10% (tj. do 6 os6b). W przypadku zgtoszenia Wykonawcy zmiany
liczby uczestnikéw konferencji w terminie nie pézniej niz na 6 dni przed pierwszym dniem
konferencji, uzgodnione zmiany ilosciowe Wykonawca uwzgledni w kofncowym rozliczeniu
przedmiotu umowy, stosujac ceny jednostkowe podane w ofercie.

V. Inne informacje

W zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania projekt umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wzywania do sktadania wyjasnierr co do tresci
ztozonej oferty.

Wybor oferty nastapi na podstawie nastepujacych kryteridw: cena za noclegi wraz ze
sniadaniami - waga’ 50%, cena za positki — waga 40 %, cena za wynajem sali
konferencyjnej i dodatkowe ustugi (np. parking) — waga 10% (w przypadku oferowania Sali
konferencyjnej i ustug dodatkowych jako ustugi bezkosztowe waga zostanie przeniesiona na
cene za noclegi).
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W ofercie nalezy podaé: miejsce konferencji i ceng za wykonanie usfugi wg formularza
ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2.

Zamawiajacy po dokonaniu wybory najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcow

o wyniku drogg e-mailowg oraz zamiesci informacje na swojej stronie BIP. Forma pisemna
jest zastrzezona dla zawarcia umowy.

Postepowanie prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2015 r , poz. 2164 z pozn. zm.) w tzw. trybie
,Zapytania ofertowego”.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty ani przyrzeczenia publicznego w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zakonczenia
postepowania bez dokonania wyberu zadnej z ofert.

Osoby do kontaktu :

/79/ ?ﬁ/%/ -

0

Adam Skwara: tel. 32 42 06 845,

Grazyna Gruszewska: tel. 32 42 06 824.

Odpowiedzi wraz z wypeinionym formularzem ofertowym prosze udzielic na adres:
Regionaina Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach, 40-032 Katowice
ul. Dabrowskiego 22, pokdj 410 Ilub faksem na numer 0 32 42 06 884 |ub e-mail:
zamowienia.katowice@rdos.gov.pl do dnia 7)4 stycznia 2017 r. do godziny 10.00.

Za#apzniki:
Zatgcznik nr 1 — Istotne postanowienia umowy
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
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