Katowice, /) wrzesnia 2017r.
WPN. 261.8.2017 -

Zapytanie ofertowe

Uprzejmie zapraszam do zlozenia oferty na Zakup materiatéw biurowych na potrzeby
projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych
kraju, gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach
Przyrodniczych dla RDOS w Katowicach. ‘

Opis przedmiotu zamoéwienia

|. Zakres zamowienia:
Przedmiot zamowienia stanowi sprzedaz, dostarczenie oraz roztadunek z wniesieniem do
wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego materiatow biurowych zgodnie
Z ponizszym wykazem:

Lp. Materiaty biurowe llos¢ w sztukach .
Papier  ekologiczny w  100%  wykonany
z makulatury A4:

'Ryza ww. papieru, ilos¢ arkuszy w ryzie: 500 szt.,
przeznaczona do wydruku z dowolnego sprzetu
biurowego, optymalna sztywnos¢, gramatura:
1 80 g/m*(+/-2), biato$é: CIE 60 (+/-2) 10
toner czarny do drukarki Lexmark E360DN
(E360H11E), wydajnos¢ co najmniej 3500 stron,
2. fabrycznie nowy 2

Wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmuje sprzedaz, dostarczenie oraz roztadunek

z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego.

Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Termin wykonania zaméwienia do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Prosze o podanie ceny brutto za catlo$¢ zamoéwienia wg zataczonej tabeli — zalacznik
nr 2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego kryterium: 100% cena brutto
oferty.

Sposaéb oceny ofert - Kryterium cena:

Ci= Cimin/ Cop x 100

gdzie:

i to numer oferty,

C; to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cimin to najnizsza cena brutto oferty sposréd cen brutto wszystkich ofert,

C., to cena brutto ocenianej oferty.
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Il. Pozostate informacje:

1
2.

Prosze o podanie ceny brutto za zamoéwienia wg zataczonego formularza ofertowego.
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcego kryterium: 100% cena
brutto oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania
i poniesienia przez wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy.
Punkty beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub z wigkszg doktadnoscia,
jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci
przyznanych punktéw wynikajaca z matej réznicy zaoferowanych cen. :
Zamawiajgcy udzieli zamowienia publicznego temu sposréd niewykluczonych
z postepowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku badania i oceny ofert nie
zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszg, tzn. otrzyma najwiekszg
liczbe punktéw. .

Petnomocnictwa stwierdzajace umocowanie do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy winny by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub kopii notarialnie
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy po dokonaniu wybory najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcow
o wyniku drogg e-mailowg. Forma pisemna jest zastrzezona dla zawarcia umowy.
Postepowanie prowadzone jest z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2015 r. , poz. 2164 z pdzn. zm.) w
tzw. trybie ,zapytania ofertowego”. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty ani
przyrzeczenia publicznego w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postgpowania bez dokonania wyboru zadnej z
ofert.

lll. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa;

Katarzyna Kociuba-Sitek (katarzyna.kociuba.katowice@rdos.gov.pl, 32/4206832)

Mirostawa Mierczyk-Sawicka (miroslawa.mierczyk-sawicka.katowice@rdos.gov.pl,
32/4206830)

IV. Opis sposobu przygotowywania ofert:

y

3.

Oferta (wg zatgczonego formularza ofertowego - zatacznik nr 2) musi byé ztozona w
formie oryginatu ipodpisana przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.Zaleca si¢, aby wszystkie podpisy ztozone w ofercie
byty czytelne lub opatrzone imienng pieczatkg osoby skiadajacej podpis celem jej
identyfikacji.

Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami w prawidtowym,
zamknietym opakowaniu, w spos6b gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

Opakowanie musi posiadaé:

Nazwe i adres Wykonawcy,
Nazwe | adres Zamawiajgcego:
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Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach
40-032 Katowice ul. Dagbrowskiego 22

Oznaczenie:

Zapytanie ofertowe — Zakup materialéw biurowych na potrzeby projektu
nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk
przyrodniczych kraju, gatunkow wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie
Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych dla RDOS w Katowicach,
Znak sprawy: WPN.261.8.2017
,NIE OTWIERAC PRZED: 11 pazdziernika 2017 r. godz. 10.00”.

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przestaé do siedziby zamawiajagcego w Katowicach
ul. Dabrowskiego 22, pokéj 410 lub faksem na numer 0 32 42 06 884 lub e-mail:

katarzyna.kociuba.katowice@rdos.gov.pl do dnia 11 pazdziernika 2017 r. do godz.
10.00. :

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.
~ 3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 11 pazdziernika 2017 r. o godz. 11.00 w sali nr 408
w siedzibie Zamawiajgcego. Otwarcie ofert jest jawne.
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